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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE di GERMIGNAGA 
Scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di 1° grado

Via F. Filzi,21 -  21010 GERMIGNAGA (VA)
       Tel.0332-532743    fax 0332-501512    mail vaic82000e@istruzione.it
           Cod. fiscale 84002570129      posta certificata  vaic82000e@pec.istruzione.it

Sito scuola: www.icsgermignaga.gov.it

Germignaga, 29.03.2018 
Circ 164  

Ai docenti Classi III Scuola Secondaria
in particolare
- ai docenti somministratori

Accili M.P., Artisi G., Bertolotti G., Binda B., Carro 
M., Cometti R., Dumassi A., Figliuzzi L., Marzaro M., 
Rivi C., Stilo G. e Visentin P.

- ai docenti collaboratore tecnico
Catenazzi S. e Menniti F.

SEDE 

Oggetto: Prove INVALSI 2017-2018 classi III  Scuola Secondaria docenti somministratori e 
collaboratori tecnici – Manuali somministratori e Indicazioni operative per situazioni 
problematiche  durante lo svolgimento della prova  

Come già comunicato nella precedente circolare n. 163 del 26.03.2018 i docenti Catenazzi 
Sonia e Menniti Francesco sono designati con incarico di collaboratore tecnico e i docenti 
Accili M.Palma, Artisi Gianluigi, Bertolotti Giannina, Binda Barbara, Carro Monica, Cometti 
Rossella, Dumassi Alessandro, Figliuzzi Lucia, Marzaro Marta, Rivi Chiara, Stilo Giuseppe e 
Visentin Paolo risultano individuati quali docenti somministratori e svolgeranno l’ incarico 
come da seguente calendario:

 Scuola secondaria di I grado di Germignaga sezione A (Gruppi: G3e G4):

6 aprile 2018 10 aprile 2018 12 aprile 2018

8.30 – 10.30

3A intera classe
prova di ITALIANO

prof. ssa RIVI

11.00 – 13.00

3A intera classe
prova di MATEMATICA

prof.ssa BERTOLOTTI

prova di INGLESE 

8.15-9:15   3A G3 LETTURA 
9:25-10:25 3A G3 ASCOLTO 

prof. ssa CARRO

10:40-11:40  3A G4 LETTURA 
11:50-12:50  3A G4 ASCOLTO

 prof. ssa CARRO

 Scuola secondaria di I grado di Germignaga sezione B (Campione):

9 aprile 2018 10 aprile 2018 11 aprile 2018

8.30 – 10.30

3B intera classe
prova di ITALIANO

alla presenza 
dell’osservatore esterno prof. 

ssa RIVI

8.30 – 10.30

3B intera classe
prova di MATEMATICA

alla presenza 
dell’osservatore esterno
prof.ssa BERTOLOTTI

prova di INGLESE 

8.15-9:15  3B G1 LETTURA 
 9:25-10:25 3B G1 ASCOLTO 

alla presenza dell’osservatore esterno
prof. ssa FIGLIUZZI

 10:40-11:40  3B G2 LETTURA 
 11:50-12:50  3B G2 ASCOLTO 

alla presenza dell’osservatore esterno
prof. ssa FIGLIUZZI
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 Scuola secondaria di I grado di Castelveccana sezione A (Gruppi: G3e G4):

12 aprile 2018 13 aprile 2018 16 aprile 2018

8.30 – 10.30

3A G3
prova di ITALIANO
prof.ssa MARZARO

8.30 – 10.30

3A G3
prova di MATEMATICA 

prof.ssa ACCILI
10.45 – 12.45

3A G4
prova di ITALIANO

prof.ssa MARZARO

10.45 – 12.45

3A G4
prova di MATEMATICA

prof.ssa ACCILI

prova di INGLESE
 

8.15-9:15  3A G3 LETTURA 
 9:25-10:25 3A G3 ASCOLTO 

prof.ssa COMETTI

 10:35-11:35  3A G4 LETTURA 
11:45-12:45  3A G4 ASCOLTO 

prof.ssa COMETTI

 Scuola secondaria di I grado di Castelveccana sezione B (Campione) 
(Gruppi: G1e G2)

9 aprile 2018 10 aprile 2018 11 aprile 2018

8.30 – 10.30

3B G1
prova di ITALIANO

alla presenza dell’osservatore 
esterno

prof.ssa COMETTI

8.30 – 10.30

3B G1
prova di MATEMATICA 
alla presenza dell’osservatore 

esterno
prof. DUMASSI

10.45 – 12.45

3B G2
prova di ITALIANO

alla presenza dell’osservatore 
esterno

prof.ssa COMETTI

10.45 – 12.45

3B G2
prova di MATEMATICA
alla presenza dell’osservatore 

esterno
prof. DUMASSI

prova di INGLESE
 

8.15-9:15  3B G1 LETTURA 
 9:25-10:25 3B G1 ASCOLTO 

alla presenza dell’osservatore esterno
prof.ssa BINDA

 10:35-11:35  3B G2 LETTURA 
 11:45-12:45 3B G2 ASCOLTO 

alla presenza dell’osservatore esterno
prof.ssa BINDA

N.B: In caso di assenza dei suddetti docenti subentreranno in ordine i docenti: Stilo Giuseppe,  
Visentin Paolo e Artisi Gianluigi. 

Come già richiamato la suddivisione delle classi in gruppi (non necessariamente di uguale 
numerosità) è effettuata dal Dirigente scolastico  in base alle caratteristiche dell’ aula 
informatica e alle esigenze organizzative della scuola.
Pertanto nella Scuola secondaria di I grado di Germignaga:

- sezione A i gruppi saranno rispettivamente così formati:
o G3: i primi 11 alunni dell’elenco di classe (da Arena Ivana a Gennaro Enrico)
o G4: i rimanenti 10 alunni (da Isabella Linda a  Vaccai Andrea)

- sezione B i gruppi saranno rispettivamente così formati:
o G1: i primi 12 alunni dell’elenco di classe (da Alonzi Federico a Elagan Rana 

Ahmed M. S.)
o G2: i rimanenti 11 alunni (da Gardoni Gabriele a Zamboni Daniel)

e nella Scuola secondaria di I grado di Castelveccana:
- sezione A i gruppi saranno rispettivamente così formati:

o G3: i primi 12 alunni dell’elenco di classe (da Barbiero Erika a Giovanelli Marco)
o G4: i rimanenti 12 alunni (da Larocca Michele a Vidoni Luca)

- sezione B i gruppi saranno rispettivamente così formati:
o G1: i primi 12 alunni dell’elenco di classe (da Barberi Gabriele a Giacometti 

Serena)
o G2: i rimanenti 11 alunni (da Guaralda Marta a Zarzakh Noura)
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I compiti principali del docente somministratore sono:
1. garantire l’ordinato e regolare svolgimento delle prove INVALSI CBT secondo le 

modalità descritte nei Manuali per il somministratore PROVE INVALSI CBT III 
secondaria di primo grado Classi CAMPIONE e NON campione (che si allegano 
alla presente circolare (ALL1. E ALL2) e nei rispettivi protocolli di somministrazione:  

 protocollo classi campione:
https://invalsi-
areaprove.cineca.it/docs/2018/016_CLASSI_CAMPIONE_protocollo_somministrazi
one_grado_8.pdf

 protocollo classi non campione:
https://invalsi-
areaprove.cineca.it/docs/2018/023_CLASSI_NON_CAMPIONE_Protocollo_sommini
strazione_grado_8.pdf

2. fornire agli allievi il supporto organizzativo necessario per il sereno svolgimento 
delle prove senza fornire loro alcuna indicazione sulle risposte alle singole 
domande

I somministratori in indirizzo nei giorni precedenti all’effettuazione della prova, dovranno:
-  leggere con attenzione il materiale presente nella sezione MATERIALE INFORMATIVO

(https://invalsi-areaprove.cineca.it/index.php?get=static&pag=materiale_informativo),
avendo cura di verificare costantemente se sono disponibili nuovi documenti e 
aggiornamenti di documenti già pubblicati

- prendere contatto ed accordarsi con il collaboratore tecnico della rispettiva sede 
sull’organizzazione dello svolgimento delle prove, in particolare controllando che tutti i 
computer dell’aula informatica siano: 

o regolarmente accesi almeno 10 minuti prima dell’arrivo degli allievi,
o collegati a internet con attiva la pagina web d’inizio delle prove in cui l’allievo

inserisce login e password
- assicurarsi che nell’aula informatica in cui si svolgono le prove siano disponibili:

o un paio di forbici per tagliare i talloncini (si veda protocollo di somministrazione)
o colla per richiudere la busta contenente i talloncini non utilizzati e gli elenchi 

studenti per la somministrazione non ancora utilizzati
o fogli bianchi da distribuire (se richiesti) agli allievi per appunti
o almeno 4-5 penne blu o nere

- il giorno precedente allo svolgimento delle prove verificare ancora una volta che i 
computer siano pronti per l’uso, incluse le audiocuffie per la prova di ascolto di Inglese 
(listening) o per gli allievi disabili certificati o DSA certificati che svolgono la prova con 
l’ausilio del sintetizzatore vocale (bottone text to speech), cosiddetto donatore di voce

- informarsi sulle misure organizzative adottate dal Dirigente scolastico per gli allievi 
disabili certificati o DSA certificati che fanno parte della classe (o del gruppo) di cui è 
responsabile della somministrazione (già trasmesse alla prof.ssa Catenazzi per la sede di 
Germignaga e ai proff. Dumassi e Cometti per quella di Castelveccana). In particolare:

a. presenza o assenza nell’aula informatica degli allievi disabili certificati o DSA 
certificati

b. idoneità degli spazi per eventuali allievi disabili presenti durante la 
somministrazione

Per la somministrazione del primo giorno i docenti somministratori con l’osservatore 
esterno (ove previsto) dovranno presentarsi alle ore 7.30 presso l’ufficio del Dirigente 
di Via Filzi, 21 a Germignaga per:

1. partecipare alla riunione preliminare convocata dal Dirigente scolastico (o un suo 
delegato)
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2. ritirare dal Dirigente scolastico (o un suo delegato):
a. la busta chiusa contente l’elenco studenti per la somministrazione per ciascuna

disciplina (Italiano, Matematica, Inglese lettura, Inglese ascolto) (in totale quattro
elenchi)
b. una busta in cui al termine della prova INVALSI CBT sono riposte le credenziali non
utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione delle prove relative alle discipline
ancora da svolgere. Sulla busta sono riportati:

– il codice meccanografico del plesso
– il nome dalla sezione della classe interessata
– lo spazio per indicare la data di svolgimento della prova

c. elenchi nominativi (in totale quattro elenchi) degli studenti della classe che
sostengono almeno una prova CBT, predisposto con le colonne per contenere:

1. data di svolgimento della prova di Italiano (di Matematica, d’Inglese lettura e
Inglese ascolto)
2. ora d’inizio della prova di ciascun allievo 
3. ora di fine delle prova di ciascun allievo
4. la firma dell’allievo
5. firma del Doc.So
6. firma dell’osservatore esterno (ove previsto).

Il docente Somministratore con l’osservatore esterno (ove previsto) dovranno attenersi 
rigorosamente a quanto riportato dettagliatamente nel manuale di somministrazione per le 
classi campione e non campione e, al termine delle operazioni di somministrazione consegnare 
al Dirigente scolastico (o a un suo delegato), che vi appone la sua sigla e la ripone in luogo 
sicuro per la conservazione, la busta di cui al punto 2b, debitamente chiusa e siglata. Di tale 
operazione è redatto apposito verbale in duplice/triplice  copia sottoscritti dal
Dirigente scolastico (o a un suo delegato), dal Doc.So e dall’Osservatore esterno (sez. B). 

Per la somministrazione delle giornate successive i docenti somministratori con 
l’osservatore esterno (ove previsto) dovranno presentarsi alle ore 7.45 presso 
l’ufficio del Dirigente di Via Filzi, 21 a Germignaga per ritirare:

a. la busta di cui al punto 16 del paragrafo 3.1 del manuale del somministratore 
b. una nuova busta con le stesse caratteristiche e le stesse funzioni descritte al 

punto 2.b del paragrafo 3.1
Il secondo e il terzo giorno di svolgimento le prove si svolgono secondo le stesse modalità del 
primo giorno e pertanto devono essere seguiti tutti i passaggi descritti nel paragrafo 3.1 dei 
rispettivi manuali.

Si raccomanda l’applicazione delle procedure previste al paragrafo 5 per quanto 
riferito agli alunni disabili e agli alunni con Disturbo Specifico di Apprendimento nel 
rispetto delle indicazioni fornite dal D.S.

Per gli allievi assenti, in base alle misure organizzative adottate, l’allievo assente a una o più 
prove INVALSI CBT recupera la/le prova/e che non ha svolto, anche con allievi di altre classi, 
all’interno della finestra di somministrazione della scuola (entro il 21 aprile 2018). Se l’assenza 
dello studente si prolunga oltre il termine della predetta finestra di somministrazione, nei casi 
previsti dalla normativa vigente, l’allievo sostiene la/le prova/e che non ha svolto durante la 
sessione suppletiva che inizia il 23.04.2018 e termina il 28.04.201811.

Se un allievo di una classe CAMPIONE è assente nella giornata di somministrazione prevista 
per la sua classe:

– è da considerarsi assente come allievo della classe CAMPIONE
– recupera la prova alla quale non ha partecipato in un’altra data, diversa dalle tre in 
cui si svolgono le prove delle classi campione (9,10 e 11 aprile)
– recupera la prova come allievo di classe NON CAMPIONE e quindi il suo svolgimento 
non è più oggetto di osservazione da parte dell’Osservatore esterno

Quanto sopraddetto può riguardare una o più prove di un allievo di una classe CAMPIONE.
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Per quanto riguarda le eventuali problematiche che dovessero presentarsi si allega alla presente 
l’apposita nota trasmessa da Invalsi : Indicazioni operative per situazioni problematiche  
durante lo svolgimento della prova (ALL.3)  
  

Note organizzative ed aule 
I docenti delle classi coinvolte nelle prove, non impegnati come somministratori, secondo il proprio 
orario di servizio, sostituiranno i colleghi somministratori nelle loro classi o resteranno a disposizione 
della scuola, in modo da non impedire e intralciare le operazioni previste. Anche i docenti delle classi 
prime e seconde non coinvolti in qualità di somministratori, in caso di necessità potranno essere 
successivamente incaricati e pertanto dovranno conoscere i manuali suddetti.
Gli orari previsti potrebbero subire variazioni legate ai tempi di introduzione, distribuzione e raccolta 
dei materiali ma la durata delle singole prove dovrà rimanere invariata.

Le operazioni si effettueranno nelle aule di informatica secondo schemi di disposizione  
predisposti dai docenti coordinatori di classe in accordo con il responsabile di sede.

Per ogni ulteriore richiesta di chiarimento rivolgersi alla docente referente prof.ssa Lucia 
Figliuzzi. 

IL 
DIRIGENTE SCOLASTICO

    Amedea BRIGNOLI
Firma sostituita a mezzo stampa ai sensi art.3 c.2 D.Lgs.39/93
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